
附件 2 

中山 73影視藝文空間場地申請使用內部流程 

 

 

 

 

申請人依據「中山 73 影視藝文空間場地

管理辦法」規定提出申請 

推廣組初審活動性質後，以申請表（正本）辦

理基金會內部審核程序（會辦管理組）。 

通知申請人審核結果及匯款 
並與管理組確認入帳 

場地使用後辦理場復點交作業及
結算使用費與保證金 

推廣組申請返還保證金及黏貼憑
證，管理組辦理匯款作業 

管理組通知返還保證金出帳日及推廣組
通知使用單位匯入款項無誤 

結案 

無待解決事項後通知場地使用單
位填送保證金保證金退費領據

（正本需蓋章） 


